Comune di Somma Lombardo

AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER INDIVIDUAZIONE
DEGLI OPERATORI ECONOMICI A CUI RICHIEDERE OFFERTE PER IL “SERVIZIO
DI RIORDINO, INVENTARIAZIONE, SCARTO E RECUPERO MATERIALE
D’ARCHIVIO - ANNI 2023/2025”, AI SENSI DELI’ART. 1, COMMA 2 LETTERA A) DEL
D.L. N. 76/2020.

Con il presente avviso il Comune di Somma Lombardo intende espletare un’indagine di mercato al fine
di acquisire manifestazioni di interesse da parte di operatori economici, in possesso dei requisiti di seguito
indicati, a cui puo essere formulata espressa richiesta di offerta tramite la piattaforma elettronica della
Regione Lombardia — SINTEL, ai sensi dellart. 1 comma 2 lettera a) del D.L. n. 76/2020, per
'affidamento del “Servizio di riordino, inventariazione, scarto e recupero del materiale d’archivio
— anni 2023/2025”.

Il presente avviso ¢ da intendersi come mero procedimento preselettivo che non comporta né diritti di
prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per
Iamministrazione procedente. I1 Comune si riserva di sospendere, revocare o annullare la procedura
relativa al presente avviso esplorativo e non dar seguito alla procedura, senza che possa essere avanzata
alcuna pretesa da parte degli operatori economici interessati.

Resta inteso che la manifestazione d’interesse non costituisce prova di possesso dei requisiti generali
richiesti per I'affidamento del servizio che dovranno essere nuovamente dichiarati dagli interessati ed
accertati dal Comune in occasione del successivo procedimento di gara.

ENTE APPALTANTE: Comune di Somma Lombardo, Provincia di Varese, Piazza Vittorio Veneto
2, telefono 0331-989059 - Pec: comunedisommalombardo(@legalmail.it

Responsabile del Procedimento: Mercandelli Lorena — Responsabile del Settore Servizi Generali.

TIPOLOGIA DEL SERVIZIO RICHIESTO: Servizio di riordino, inventatiazione, scarto e recupero
del materiale d’archivio — anni 2023/2025”.

DURATA: 1l servizio avra durata per 'anno 2023, 2024 e 2025.

PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’affidamento del servizio avverra mediante affidamento diretto, previa richiesta di preventivi in SINTEL
ai sensi dell’art. 1 comma 2 lettera a) del D.L. n. 76/2020, nel rispetto delle Linee Guida n. 4, approvate
con deliberazione del Consiglio del’ANAC n. 1097 del 26/10/2016 e s.m.i., con valutazione del miglior
preventivo sia con riferimento alle condizioni realizzative, sia in riferimento alla componente economica.
Trattandosi di comparazione quali-quantitativa di preventivi, finalizzata all’affidamento diretto ex art. 1
comma 2 lettera a) del D.L. n. 76/2020, si esclude espressamente I'attivazione di una procedura formale
con il ricorso al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ex art. 95 c. 2 e 3 del Codice,
trattandosi di una mera richiesta di preventivi per affidamento diretto di un contratto di importo inferiore
alle soglie previste dall’art. 35 del D.Lgs. n. 50/20106, attraverso le procedure telematiche di SINTEL.
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Gli operatori economici interessati possono presentare formale richiesta tramite I’allegato al presente
avviso, e dovranno registrarsi presso il portale SINTEL e qualificarsi per conto del Comune di Somma
Lombardo. Resta inteso che qualora un operatore economico non si fosse qualificato per il Comune di
Somma Lombardo, lo stesso, benché abbia manifestato interesse, non verra invitato alla presentazione
del preventivo di spesa/offerta, senza nulla pretendere.

Il Comune di Somma Lombardo provvedera a richiedere le offerte agli operatori economici che abbiano
risposto al presente avviso. Il Comune si riserva altresi la facolta di invitare ulteriori imprese qualificate
all’Albo di Sintel per la categoria merceologica di riferimento.

SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla procedura i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, che, in base alla
normativa che disciplina la loro attivita, sono abilitati ad offrire sul mercato servizi corrispondenti a quelli
di cui in argomento.

I requisiti minimi per la partecipazione alla procedura in oggetto sono i seguenti:

a) Requisiti di ordine generale e di idoneita professionale:
- assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016;
- assenza delle cause di divieto o di sospensione di cui alla vigente normativa antimafia;
- iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio I.A.A. competente
territorialmente per attivita analoga a quella del servizio da affidare;
- nel caso di Cooperative Sociali anche l'iscrizione all’Albo Regionale delle Cooperative Sociali
istituito ai sensi dell’art. 9 — comma 1 — della Legge 8/11/1991 n. 381,

b) Requisiti di capacita economico-finanziaria:
- di avere un livello adeguato di copertura assicurativa contro 1 rischi professionali e di rendersi
disponibili a fornire informazioni riguardo ai conti annuali che evidenzino in particolare i rapporti
tra attivita e passivita;

c) Requisiti di capacita tecnica e professionale:

v' possesso di risorse umane, tecniche e di esperienza necessarie per eseguire I'appalto con un
adeguato standard di qualita ed in particolare di:

- almeno n.2 archivisti che abbiano firmato almeno n. 3 inventari di archivi di deposito o storici
approvati dalla Sopraintendenza Archivistica e che siano in possesso dell'idonea abilitazione
professionale in materia di archivistica ed adeguata esperienza pluriennale nella sistemazione di
archivi comunali.

CARATTERISTICHE GENERALI DEL SERVIZIO

Servizio di riordino, inventariazione, scarto e recupero del materiale d’archivio — durata anno
2023/2024/2025, riguardante i documenti dal 2013 al 2017 per un totale di circa 5.000 unita di
carteggio e unita di serie particolari.

MODALITA’> E TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE
D’INTERESSE

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse redatta

secondo lo schema allegato al presente avviso comprendente la dichiarazione sostitutiva circa il possesso



dei requisiti richiesti, indirizzata al Comune di Somma Lombardo, Piazza Vittorio Veneto 2 — unicamente
a mezzo PEC allinditizzo: pec comunedisommalombardo@legalmail.it.

L’oggetto del messaggio PEC dovra recare la dicitura: “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
PER IL SERVIZIO DI RIORDINO, INVENTARIAZIONE, SCARTO E RECUPERO
MATERIALE D’ARCHIVIO - ANNI 2023 - 2025”.

Termine perentorio per la presentazione della manifestazione di interesse: ore 12:00 del giorno
10.02.2023. Rimane a carico del mittente il rischio del recapito intempestivo della manifestazione di

interesse.
TRATTAMENTO DATI PERSONALI

I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali, con
finalita di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge relativi al procedimento di
scelta del contraente a cui il presente avviso fa riferimento, ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del
Regolamento UE 679/2016.

I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla normativa
in tema di contratti pubblici di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati ai partecipanti al
procedimento.

I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di competenza.
Gli stessi saranno trattati anche successivamente per le finalita correlate alla gestione del rapporto
medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attivita strumentali alle finalita
indicate, di cui 'ente potra avvalersi in qualita di responsabile del trattamento. Saranno inoltre comunicati
a soggetti pubblici per 'osservanza di obblighi di legge, sempre nel rispetto della normativa vigente in
tema di protezione dei dati personali. Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale
automatizzato, compresa la profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n.
679/2016. 11 conferimento di tali dati ¢ obbligatorio, pena I'esclusione dal procedimento di scelta del
contraente. I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalita indicate e nel rispetto
degli obblighi di legge correlati.

L’interessato potra far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con
riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la
limitazione, I’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di portabilita dei dati e
al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi sia un motivo legittimo del Titolare del trattamento che
prevalga sulle ragioni dell’interessato, ovvero per I'accertamento, 'esercizio o la difesa di un diritto in
sede giudiziaria.

Il Titolare del trattamento dei dati ¢ il Comune di Somma Lombardo e il Responsabile del trattamento ¢
individuato nel Responsabile del Settore Servizi Generali, dott.ssa Lorena Mercandelli a cui I'interessato
potra rivolgersi per far valere i propri diritti. Potra altresi contattare il Responsabile della protezione dei

dati al seguente indirizzo di posta elettronica: segreteria@comune.sommalombardo.va.it.
ALTRE INFORMAZIONI

Tutte le successive comunicazioni con 1 soggetti partecipanti alla presente fase della procedura avverranno
esclusivamente tramite posta elettronica certificata all'indirizzo comunicato con la manifestazione di
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interesse. L’Amministrazione comunale si riserva di rendere obbligatorio il sopralluogo per la
presentazione delle offerte.

PUBBLICITA’

Il presente avviso sara diffuso mediante pubblicazione, per 15 giorni, sul sito web del Comune
www.comune.sommalombardo.va.it (Profilo del Committente) alla sezione “Amministrazione
trasparente”, bandi di gara e contratti.

Somma Lombardo, 31/01/2023
IL RESPONSABILE DEL SETTORE
SERVIZI GENERALI
(Mercandelli Lorena)

All: Domanda di partecipazione



